
 

 هوشمنددانشگاه علوم پزشکی  نسخ چاپی و الکترونیکی آئین نامه نشر

 مقدمه:

کشور در ارتقاء روح تحقیق، تتبع و افزایش کمـی و کیفـی سـطح پـژوهش در  هوشمندرسالت و جایگاه دانشگاه علوم پزشکی 
حوزه آموزش هاي الکترونیکی، ایجاب می کند تا با تعیین چارچوب و برنامه مشخص در زمینه تسهیل در امر چاپ نشـر آثـار، 

، نسبت به چاپ و انتشار آثار ارزنده نحوه انعقاد قرارداد، تعیین حقوق صاحب اثر و دانشگاه، قیمت گذاري، فروش و اهداء آن ها
 علمی مولفین، مترجمین و محققین همت گمارد. بدین لحاظ آئین نامه اي به شرح ذیل تنظیم می گردد:

 هاها و فعالیتهدف: 1ماده 

صورت مکتـوب زیر را از طریق نشر تولیدات و آثار علمی دانشگاه به  هاينیل به هدف هوشمند انتشارات دانشگاه علوم پزشکی 
 :و الکترونیکی در نظر دارد

 در حوزه یادگیري الکترونیکی گسترش مرزهاي دانش الف)

 ب) سهولت دستیابی به آثار ارزنده علمی

 یج) تقویت بنیۀ علمی جامعه دانشگاه

 د) تشویق پژوهشگران، پدیدآورندگان و مترجمان دانشگاهی به نگارش و تدوین آثار ارزنده

 درسی دانشگاهیه) تأمین منابع 

 کیفی جامعه دانشگاهیعلمی و ارتقاي کمک به و) 

 در سطح دانشگاه و الکترونیکی سازي براي نهادینه کردن فرهنگ مکتوبز) زمینه

 :ها عبارت است اززمینه فعالیت حوزه انتشارات دانشگاه براي دستیابی به این هدف: 2ماده 

، اعـم از متـون درسـی و کمـک درسـی و هاي سراسـر کشـور هیئت علمی دانشگاهالف) نشر آثار علمی اصیل و ارزنده اعضاي 
 در حوزه یادگیري الکترونیکی با اولویت نشر کتاب هاي مرجع و تألیفی ها؛هاي علمیِ پژوهشگزارش

 با محوریت یادگیري الکترونیکی ب) نشر ترجمه آثار معتبر و ارزنده علمی

 به تازگی متن اصلیج) نشر ترجمه منبع درسی مصوب، مشروط 

 هاي بدیع دانشمندان معتبر ایرانی و خارجید) نشر آثار و پژوهش

 هاالمعارفها و دایرةنامهها، فرهنگ) نشر کتب و آثار مرجع مانند کتابشناسیه

 دهوشمنعلوم پزشکی  هاي برگزار شده با همکاري دانشگاههاي ارائه شده در همایشها و متن سخنرانی) نشر مقالهو

 هاي دانشگاه) نشر مجلهز



 هاي علمی) نشر گزارشح

 

، خـواه اخلاق حوزه یادگیري الکترونیکیهر نوع اثر علمى، تحقیقى را در زمینه فرهنگ و  دانشگاه علوم پزشکی هوشمند :نکته

در حـوزه  یا دانشگاهها و مراکز و مؤسسات علمى و پژوهشى دیگـر هوشمندعلوم پزشکی علمى دانشگاه ئت از طرف اعضاى هی
 .پـذیردمـی طرف سایر دانشمندان و محققان با رعایت مفـاد ایـن آییننامـه بـراى چـاپ و نشـر  ، خواه ازآموزش هاي مجازي

 تعاریف

 : تعریف بعضی از اصطلاحاتی که در این آئین نامه ها آمده به شرح ذیل است: 3ماده 

 .شود می نامیده دانشگاه طوراختصاره ب هوشمند پزشکی علوم دانشگاه نامه، آیین دراین دانشگاه:

قابـل ه ن و همچنین هرگونه پژوهشی است کمنظور از اثر هرگونه تالیفات، تصنیف، ترجمه، گردآوري، تنظیم، تصحیح متو اثر:

 .باشدچه به صورت چاپی و یا الکترونیکی  چاپ و نشر

علـوم پزشـکی منظور از صاحب اثر شخص یا اشخاص حقیقی و حقوقی است که اثر را به اداره انتشارات دانشـگاه  صاحب اثر:

 . می نمایدارائه  هوشمند

طبق قرارداد از طرف اداره انتشارات دانشـگاه (الف) مبلغی است که در ازاء انجام خدمات موضوع بند : حق الزحمه صاحب اثر

 .دپرداخت می شو به صاحب اثر

ر مختلـف منتشـر و روي انتشارات دانشگاه عبارت از کلیه آثاري است که از طرف اداره انتشارات بـه صـو انتشارات دانشگاه:

 .چـاپ شـود)"دانشگاه علوم پزشکی هوشمندانتشارات "و شماره ترتیب و عبارت  دانشگاه علوم پزشکی هوشمند جلد آن نشان

کتب درسی و کمک درسی کتبی است که طبق کوریکولوم مصوب در رشـته هـاي مختلـف در  کتب درسی و کمک درسی:

 .می شود، کتب کمک درسی کتبی است که استاد یا دانشجو را در رشته هاي مختلف تحصیلی یاري می دهد دانشگاه تدریس

می شود و اصول کلی آن بـه تصـویب سندي است که براي چاپ اثر بین اداره انتشارات و صاحب اثر تنظیم و مبادله  قرارداد:

 .انتشارات خواهد رسید شوراي

اثري است که در آن مؤلف و یا مؤلفان اثر، یافته ها و یا نظرهاي شخص، یا اشخاص صاحب نظـر را پـردازش و بـا نظـر  :تالیف

ع نتیجـه منـاب1 %هماهنگ و مجموعه اي تخصصی و کامل در قالب یک موضوع مطـرح مـی کننـد و حـداقل  خود به صورت
 .هاي ایشان باشد پژوهش

 

 

 

 



 

 : ضوابط تألیف -4ماده

 

ها و یا نظرهاي شخصی، یا اشخاص صاحب نظر را پردازش و با نظر خود تألیف اثري است که در آن مؤلف و یا مؤلفان اثر یافته
 کنند.اي تخصصی و کامل در قالب یک موضوع مطرح میبه صورت هماهنگ و مجموعه

 

 :ویژگیهاي مؤلف-5ماده 

 نیمسال) 5(حداقل  سابقه تدریس یا تحقیق در رشته تخصصی کتاب -1

 مقاله)2(حداقل  مرتبط با موضوع کتاب دارا بودن مقالات چاپ شده -2

 مرتبط بودن موضوع کتاب با رشته تخصصی مؤلف. -3

 .هاي نوشتاري زبان فارسیتسلط به مهارت -4

 استانداردهاي تألیف عبارتند از:  -6ماده 

 مشخص بودن هدف کتاب -1

 استفاده از منابع معتبر -2

 هاي خود و دیگرانطرح و پردازش یافته -3

 هماهنگی و تناسب مطالب با یکدیگر و با هدف کتاب -4

 به روز بودن منابع و مآخذ (حسب مورد) -5

 جامعیت مباحث در موضوع مورد بحث -6

 توالی فصول کتاب نظم منطقی در -7

 :هاي تألیف عبارتند ازملاك -7ماده 

 بیان هدف کتاب در پیشگفتار و رعایت آن در متن -1

 هاي منتشر شده دیگران در ارتباط با موضوع کتاب در متناشاره به یافته -2

 ها و نظرات مؤلف در متن کتابارجاع به یافته -3

 کتاب دارا بودن طرح مفاهیم تشکیل دهنده موضوع -4

 ها و منابع مرتبط با موضوع کتابارجاع به آخرین یافته -5

 بندي شده و مرتبط به هم بطوري که یک متن به هم پیوسته را نمایان کندعرضه مطالب کتاب به صورت دسته -6



 جامع و مانع بودن موضوعات و مباحث کتاب -7

 شده با توجه به هدف و عنوان کتاب برخورداري از یک نظم منطقی در ترتیب فصول و مطالب ارائه -8

 تعریف ترجمه: -8ماده 

انواع ترجمه را ترجمه اثري است که از زبان هاي خارجی به زبان فارسی یا بالعکس با حفظ اصالت متن اصلی برگردانده شود. 
 می توان به سه دسته تقسیم کرد:

 الف: تحت اللفظی         ب: مفهومی       ج: آزاد 

دسته بندي ذکر شده ترجمه مطلوب آن است که مترجم ساختار کتاب اصلی را حفظ و متن را به دقت و با استفاده با توجه به 
از معادل هاي مناسب و رایج و با رعایت یکنواختی درسراسر کتاب به طور سودمند به زبان فارسی آن چنان برگرداند که براي 

  خواننده فارسی زبان قابل فهم باشد.

 

 ستانداردهاي ترجمه عبارتند از : ا -9ماده 

 ).بندي، نوع و اندازه حروف کتاببندي، پاراگرافبندي، بخشحفظ فصل(حفظ ساختار کتاب  -1

 .)حفظ مفهوم کتاب بدون هیچگونه حشو و زوائد(حفظ امانتداري کتاب اصلی،  -2

 .)باشدها مجاز نمییک از کلمات اصلی، عبارات، جملات و پاراگراف حذف هیچ(دقت در ترجمه،  -3

 هاي مناسب و رایج براي واژگان.استفاده از معادل -4

 به کار بردن واژگان انتخاب شده براي کلمات به طور یکسان در تمام متن . -5

ها درپایان حفظ سودمندي اثر با توجه به هدف کتاب اصلی براي خواننده با اضافه کردن توضیحات و پاورقی و یادداشت -6
 .در صورت نیاز)کتاب ( 

 هاي کتاب مطلوب براي ترجمهویژگی -10ماده 

 .کتاب مورد ترجمه از زبان دیگر ترجمه نشده باشد و به زبان اصلی باشد  -1

 ناشر کتاب اصلی معتبر باشد. -2

 مؤلف کتاب اصلی شناخته شده و پژوهشگري برجسته در موضوع کتاب باشد. -3

 هاي معتبر جهان باشد.عنوان کتاب درسی دانشگاه هاي درسی، کتاب بهدر مورد کتاب -4

هاي مرجع که تشخیص آن بر عهده شوراي سال نگذشته باشد ( مگر دربارة کتاب 5از انتشار آخرین چاپ کتاب بیش از  -5
 باشد).تخصصی می

 اي را پوشش دهد.الامکان در رشته مربوطه بخش گستردهطیف مخاطبان کتاب مشخص باشد و حتی -6

 در مورد کتاب هاي ترجمه کسب موافقت صاحب اثر و کلیه مسئولیت هاي ناشی از آن به عهده مترجم می باشد. :1صرهتب



 هاي مترجمویژگی - 10ماده 

 مترجم به زبان اصلی کتاب تسلط داشته باشد. -1

باشد.( به تشخیص شوراي  تدریس کرده موضوع کتاب در رابطه با رشته تخصصی مترجم باشد و یا مترجم موضوع کتاب را  -2
 انتشارات).

 با واژگان تخصصی معادل و رایج در زبان فارسی آشنا باشد. -3

 هاي نوشتاري زبان فارسی تسلط داشته باشد.به مهارت -4

 مترجم حداقل یک مقاله به زبان اصلی یا به زبان فارسی در زمینه موضوع مورد ترجمه داشته باشد.    -5

 

 تصنیف -12ماده 

اثري است که صرفاً از ذوق، قریحه، تجربه و تحقیقات صاحب اثر سرچشمه می گیرد و به رشتۀ تحریر در می آید و پیرامون 
 موضوعی خاص به شرح، توضیح و توصیف می پردازد.

 تصحیح -13ماده 

 قیاسی متون است. وظایف مصحح عبارتست از:  مقصود تصحیح انتقادي و 

 ود در سطح جهانی. هاي موج الف) ذکر نسخۀ بدل

 ب) تشخیص صحیح ترین و نزدیک ترین نسخه به روزگار مؤلف.

 ج) معرفی سابقۀ موضوع تحقیق. 

 د) ارایۀ مأخذ و منابع مورد استفاده با استناد به شوا هد و کتاب شناسی آن. 

 هـ) تکمیل نقیصه در عبارات و محتوا و داوري در بهترین برداشت. 

 ویرایش -14ماده 

 هر گونه اصلاح در اثر است که از نظر کیفی به صورت هاي ذیل انجام می پذیرد.  انجام 

 :بررسی موضوعی و تخصصی محتواي اثر، مقابله متن با اصل و رفع اشکالات و ابهامات و تحقیـق در  ویرایش علمی
 صحت یا سقم آن، بررسی استخراج منابع و مآخذ متن و سایر موارد

 :اصلاح اشکالات نگارشی، دستوري و نشانه گذاري جملات بر مبناي شیوه نامۀ نشر دانشـگاه و بـدون  ویرایش ادبی
 تغییر در محتواي علمی

 :بر مبناي شیوه نامۀ نشر دانشگاه تعیین نوع قلم و شمارة آن در تمامی متون بر اسـاس زیبایی(شـامل  ویرایش فنی
ا و ...) ، کنترل غلط هاي تایپی و املایی و نیز عدم جا افتـادگی متن اصلی و فرعی صفحۀ حقوقی، زیرنویسها، فرموله

در متن و یکدست بودن پانوشت ها، ارجاعات، نمایه، کتابنامه، نمودارها،جداول، فهرست ها و پاراگراف بندي و مـوارد 
 مشابه آن است. 



 گردآوريالیف و ت -15ماده 

ایی هدفمند و منسجم که از منابع مختلف تهیه و در یک مجموعه هعبارت است از مطالب یا داده و گردآوري کتاب تالیف
 شود.تدوین می

 

 

 

 

 

 شوراي انتشارات

اداره امور انتشارات دانشگاه از هر حیث به عهده اداره انتشارات دانشگاه و تائید کتابها براي چاپ با شوراي انتشـارات  : 16ماده 
 .است

 :تشکیل می شودشوراي انتشارات از اعضاي ذیل : 17ماده 

 رئیس دانشگاه به عنوان رئیس شورا 

 مدیر مسئول انتشارات به عنوان دبیر شورا 

 مدیر امور پژوهشی دانشگاه 

 مسئول کتابخانه دیجیتال دانشگاه 

 2 نفر از شوراي آموزشی و پژوهشی دانشگاه به انتخاب دبیر شورا 

 2 اهی، دانشیار و درصورت ضرورت استادیار با سه سـال نفر از اعضاء هیات علمی دانشگاه (حداقل مرتبه علمی دانشگ
مقاله چاپ شـده در مجـلات علمـی معتبـر و یـک  3سابقه کار و سوابق ممتد در امر تحقیق و تالیف. داراي حداقل 

 کتاب منتشر شده)

خـاب مجـدد افـراد اعضاي شورا با انتخاب دبیر شورا و با حکم ریاست دانشگاه به مدت دو سال منصوب می شوند و انت: 18ماده
 بلامانع است.

 . در شورا افتخاري است خدمت اعضا: 1تبصره 

در مورد سایر افرادي که براي بررسی در شورا حضور پیدا می کنند دانشگاه می تواند مبلغی به عنـوان حـق الزحمـه : 2تبصره 
 .تمام وقت نباید تجاوز کندبررسی بپردازد . این مبلغ از حداکثر حقوق ماهانه دریافتی یک استاد  اظهار نظر و

قابـل اجـرا  جلسات شورا بنا به ضرورت تشکیل می شود و تصمیمات شورا با اکثریت مطلق آراء (نصـف بعـلاوه یـک ): 19ماده
 است.



در در طـول یـک سـال متناوب بدون عـذر موجـه  جلسهمتوالی یا پنج جلسه هر یک از اعضاي شورا که بیش از سه : 1تبصره 
مستعفی شناخته می شود و مراتب توسط دبیر شورا به ریاست دانشگاه اطلاع داده خواهد  غیبت کنند خود بخودجلسات شورا 

 . شوراستدبیر تشخیص موجه بودن غیبت با . شد تا نسبت به تعیین جانشین او اقدام نمایند

چاپ به مؤسسـه ارائـه مـی گـردد از نظـر  شوراي انتشارات همواره می تواند براي احراز ارزش و اعتبار آثاري که براي: 2تبصره
دانشگاهی و غیر دانشگاهی استفاده نماید و عندالزوم راساً افراد صاحبنظر را براي بررسی کتاب انتخـاب نمایـد  سایر متخصصان

بنا به صـلاح دیـد  می تواند خود مستقیماًیا و (نظر این افراد مشورتی بوده و در شوراي انتشارات داراي حق رأي نخواهند بود) 
 .دستور چاپ کتابی را صادر نماید

 :اعضاي شوراي انتشارات و سایر افرادي که براي بررسی کتابها دعوت می شوند باید واجد شرایط ذیل باشند :20ماده 

 پایبند بودن به موازین اخلاقی و تعهد به جمهوري اسلامی ایران 

 ه چاپ شدهدارا بودن وجهه علمی و تالیفات یا مقالات ارزند 

 حداقل مرتبه علمی دانشگاهی، استادیار 
 

 : وظایف و اختیارات شوراي انتشارات عبارتست از: 21ماده 

 تعیین اولویت هاي انتشارات علمی دانشگاه 

 نشر و تالیفات دانشگاه و سایر مصوبات مورد نیاز در این حوزه هاي اجراییتصویب آیین نامه 

  به چاپ خواهد رسید دانشگاه علوم پزشکی هوشمندتصویب کتاب ها و سایر تالیفاتی که توسط انتشارات 

 تدوین سالانه برنامه انتشاراتی دانشگاه 

 در صورت صلاحدید آثار به متخصصاناد تالیف، تدوین یا ترجمه پیشنه 

  در حوزه نشر(لگو) تخصیص مجوز استفاده از آرم دانشگاه 

  تعیین امتیاز کتبارزشیابی و 

 تعیین خط مشی ها و اولویت هاي انشر دانشگاه در چارچوب هدف هاي تصریح شده در ماده یک این آئین نامه 

 تهیه، تجدید نظر و تصویب آیین نامه ها، دستورالعمل هاي اجرایی و قراردادهاي نشر اثر 

 شار به شورا ارائه می شود.بررسی و اظهار نظر تخصصی و علمی کلیه آثاري که به منظور چاپ و انت 

 تعیین داوران و ویراستاران براي بررسی آثار 

 تهیه و تنظیم قراردادهاي مربوط به حقوق صاحب اثر و تجدید چاپ 

 تصمیم گیري در مورد تعیین قطع کتاب، شمارگان، نوع جلد؛ جنس کاغذ و قیمت نهایی اثر 

 پیش بینی و پیشنهاد بودجه سالانه انتشارات دانشگاه 
 انتخاب ناظر تولید به منظور نظارت بر حسن اجراي قراردادهاي چاپ 
  تصمیم گیري در خصوص چاپ،تجدید چاپ،حق الزحمه تـالیف و نشـر، ترجمـه گـردآوري و ویـرایش و داوري آثـار

 منتشره
 ارزشیابی آئین نامه مصوب شورا و نیز اصلاح آئین نامه هاي اجرایی انتشارات در صورت نیاز 



  از مولفین و مترجمین در موارد استفاده غیرمجاز از آثار ایشان با ارجاع و ارائه نظریه کارشناسـی بـه حمایت حقوقی
 دفتر حقوقی و امور قراردادها

 تصویب مقررات مربوط به اهداء و مبادله آثار منتشره 
ورا، دبیرشـورا و یـک نفـر از ، کمیته اجرایی مرکـب از رئـیس شـدانشگاه انتشاراتاداره : بمنظور تسریع در امور جاري 1تبصره

 د گذاشت.ناعضاي شوراي آموزشی پژوهشی تشکیل و اقدامات لازم را معمول داشته و مصوبات مربوطه را به مرحله اجرا خواه

تخصصی انتشارات مطـرح و  تمام آثارى که براى چاپ و یا تجدید چاپ به مؤسسه تحویل مىشود، ابتدا در شوراهاى: 22ماده 
گیـرى نهـایى در میم بـراى تصـ )نفـر2حداقل ( بررسى به داورهاى منتخب ارجاع مىگردد. در نهایت نظر داورانسپس براى 

 .شودی شوراهاى تخصصی انتشارات بررسی م

دیگرى ارائه ندهد و ایـن  صاحب اثر باید تا زمان اعلام نتیجه قبول یا رد اثر براى چاپ در مؤسسه، اثر خود را به ناشر: 23ماده 
 نمایدی راه امضاى تعهدنامه اعلام مرا همتعهد 

 شرایط عمومی پذیرش و نشر

مجـوز اسـتفاده از آرم دانشـگاه  اداره انتشارات دانشگاه هر نوع اثـر علمـی و تحقیقـی را جهـت ارزشـیابی و یـا اخـذ: 24ماده 
 .پذیردمی

اعطـاي مجـوز اسـتفاده از یا با هزینه دانشگاه و  چاپ توسط اداره انتشارات دانشگاهدرخواست هاي واصله در دو گروه : 25ماده
 .شوند میتقسیم  هزینه و توسط مولف آرم دانشگاه چاپ به

و کتـب فـوق  دانشگاه علوم پزشکی هوشـمندالویت براي اعطاي تسهیلات با کتب درسنامه با تائید گروه مربوطه در  -1تبصره 
 .دانشگاه خواهد بود 1000زیر تخصصی با تیراژ پایین 

صاحبان آثاري که مایل به چاپ آثار خود توسط انتشارات دانشگاه می باشند باید دو نسخه نهایی و تایپ شده خود را  :26ماده 
ـــر ـــا ذک ـــذ  ب ـــذ در کاغ ـــابع و مأخ ـــدA4 من ـــل دهن ـــارات تحوی ـــوراي انتش ـــه ش ـــیدگی ب ـــور رس ـــه منظ  .ب

شامل هدف از تالیف یـا ترجمـه و (کلیه کتب باید داراي این اجزا باشند: شناسنامه، فهرست کامل مندرجات، مقدمه  :1تبصره 

واژه نامه و منابع. همچنین لازم است جداول و نمودارها داراي شماره گـذاري مـنظم و در صـورت لـزوم داراي  )،مخاطبین نوع
نت رعایت گردد، مطالب و فصول کتاب داراي نظم منطقی باشند، دسـتور ترجمه شده صحت ، دقت و اما ماخذ باشند، در کتب

 .ارائه شده رعایت شـود و حتـی المقـدور از معـادل فارسـی کلمـات اسـتفاده شـده باشـد زبان فارسی و آئین نگارش در کتب

 .ئــه گــردددر صــورتیکه مــولفین یــا متــرجمین بــیش از یــک نفــر باشــند بایســتی ترتیــب ذکــر اســامی کتبــاً ارا :2تبصــره 

 .در مورد کتب ترجمه شده اصل مجوز و موافقت صاحب امتیاز اثر براي ترجمه کتاب باید به همراه اثر ارائـه گـردد -تبصره سه

آثاري که براي چاپ و یا تجدید چاپ در انتشارات دانشگاه ارائه می شود ابتدا در شـوراي انتشـارات مطـرح و سـپس  : 27ماده
 .منتخب شورا ارجاع می گرددبررسی به داوران  براي

ــره  ــرا :1تبص ــاري ب ــدآث ــی گردن ــال م ــراي دو داور ارس ــارات دانشــگاه ب ــوراي انتش ــط ش ــار توس ــاپ آث ــت چ  .ي درخواس

براي درخواست هائی که فقط متقاضی دریافت مجوز آرم دانشگاه می باشند، نظر یک داور و تائیدیه رئیس شـوراي  : 2تبصره 

 .می باشد انتشارات کافی

صاحب اثر موظف است پس از چاپ کتاب با آرم دانشگاه، سه نسخه از آن را به شـوراي انتشـارات دانشـگاه تحویـل  :3تبصره 

 .دهد



روز 15روز و براي اخذ مجوز اسـتفاده از آرم دانشـگاه حـداکثر 60حداکثر تالیفی جوابیه شورا براي موارد چاپ کتاب  :28ماده
 .می گردددرخواست به صاحب اثر ارائه  پس از

دانشـگاه منعقـد  امور دانشگاهیدر مورد هر کتاب قرار داد جداگانه اي بین مولف یا مصحح یا مترجم ومعاون  –ماده چهاردهم 
 .می شود

اداره انتشارات مجاز است هر نوع اصلاح انشائی عبارت و املائی را که لازم بداند با اطـلاع مولـف یـا متـرجم بـه عمـل  :29ماده
 .آورد

 .جلـد و میـزان چـاپ بـا اداره انتشـارات مـی باشـد ،قطـع کتـاب ،نـوع حـروف ،چـاپ نحـوهحق تصـمیم درمـورد : 30 ماده

اداره انتشارات می تواند کتابهائی را که قبلاً چاپ شده با رعایت مفاد این آئین نامـه و قـوانین عمـومی کشـور منتشـر  :31ماده
 .نماید

دانشـگاه دانشگاه جهت چاپ بـه  امور دانشگاهیاداره انتشارات مجاز است طرحهاي پژوهشی را که از طریق معاونت : 1تبصره 

دانشـگاه انتشـارات  توسـطورت تامین اعتبـار  گذراندن مراحل طرح و تصویب در شوراي انتشارات در ص ارجاع می گردد بدون
به دانشگاه می باشد و حق الزحمه جداگانه اي به صاحب اثر پرداخـت  نماید و کلیه حقوق قانونی مربوطه متعلق چاپ و منتشر

 .نخواهد شد

 کتابهائی از محل موقوفات یا هدایاي اشخاص با نام انتشارات دانشگاه قابل نشر است که متن آنها به تصـویب شـوراي : 32ماده

 .انتشارات دانشگاه رسیده باشد

اداره انتشارات می تواند بعضی از انتشارات خود را با تصویب شوراي انتشارات بـا کاغـذ و جلـد  کتب،ارزان براي چاپ  :33ماده
 .منتشر نماید ارزان

 هـاي دیگـر چـاپ کنـد و اداره انتشارات می تواند تمام یا قسمتی از نشریات خود را درچاپخانه دانشگاه و یا چاپخانه :34ماده

 . برساندگزارش امر را به اطلاع شوراي انتشارات 
پس از بررسی نظرات داوران شوراي انتشارات مختار است با در نظر گرفتن امکانـات و صــلاحدید نــسبت بـه صـدور : 35ماده

 دمجوز چاپ اثر در یکی از اشکال زیر اقدام نمای
  تصویب چاپ کتاب با هزینه دانشگاه و درج آرم دانشگاه در روي جلد کتاب الف) 
 .هزینه شخصی متقاضی ( مولف / مترجم ) و درج آرم دانشگاه در روي جلد کتابتصویب چاپ کتاب با ب) 

 :نحوه انتشار کتاب
یکی از مراحل زیر را براي انتشار کتاب می توانند  صاحبان اثرپس از تایید نهایی کتاب مبنی بر نشر آن با آرم دانشگاه : 36ماده

 :انتخاب نمایند
 انتشارات خارج از دانشگاه طبق قرار داد بین مولف و ناشرالف: اقدام به نشر کتاب با همکاري 

 هب: تقاضاي انتشار توسط دانشگا

 بصورت کاغذي -1

درصد کتاب منتشر شـده بـا  %50طی فرمی مولف جامعه هدف کتاب را معرفی نموده و با شواهدي روشن بیان می نماید 
تقاضاي مولف مورد بررسی خواهد گرفـت و  ت.رف ان طی یکسال فروش خواهد %70ز ماه و بیش ا 6تیراژ پیشنهادي طی 

در صورت تایید شوراي پس از طراحی جلد، ویراستاري،گرفتن شبا، دریافت فیپا و جواز نشر از ارشاد با مشـارکت یکـی از 
 .انتشاراتی هاي فعال در حوزه نشر منتشر خواهد شد



  )Access Book-Free(بصورت الکترونیکی به شکل کتب دسترس آزاد -2

کتاب پس از طـی  لازم به توضیح است کهبا دسترسی آزاد باشد،  یافرادي که تمایل دارند کتب آنها به صورت انتشار الکترونیک
مراحل داوري و گرفتن مجوز نشر با آرم دانشگاه در صورتی که مولف مایل باشد طـی نامـه اي تقاضـاي چـاپ کتـاب بصـورت 

، بمنظور طراحی جلد، صفحه آرایی و ویرستاري به بخـش خصوصـی اطرح در شوراي مولف پس از الکترونیکی می نماید. تقاض
داده خواهد شد ( هزینه این سه قسمت از پاداش کم می شود بنابراین در صورت تمایل هر سه قسمت یا بعضی از بخش هـا را 

رستاده خواهد شد. پس از دریافـت نویسنده می تواند به عهده بگیرد) سپس بمنظور دریافت شابک، فیپا و جواز نشر به ارشاد ف
 .در سایت انتشارات قرار خواهد PDF مجوزهاي لازم کتاب بصورت

 8کتاب بصورت کاغذي چـاپ خواهـد شـد کـه از جلد  20 کتاب مذبور الترجمه لاوه بر پرداخت حق التالیف و حق: ع1تبصره
دانشگاه علـوم صورت فیزیکی، براي مولفین خارج از ه در اختیار گرفتن کتاب ب( عدد آن در اختیار نویسنده قرار خواهد گرفت.

که نیاز به ارائه فیزیکی کتاب به مراکز تابعه خویش بمنطور دریافت امتیاز پژوهشـی دارنـد  و سایر دانشگاه ها پزشکی هوشمند
 ).انجام خواهد شد

 .د شد ارائه می گرددنسخه که در قسمت مشخصات درج خواه 1000ب ها با تعداد تیراژ فرضی ا: تمام کت2تبصره

چاپ کتاب بصورت دسترس آزاد از نظر امتیاز پژوهشی جهت ارتقاء سالانه و ارتقاء مرتبه هیچ تفـاوتی بـا چـاپ کتـاب ر: تذک

 .نشر این دو شیوه از لحاظ تجاري است بصورت فیزیکی نخواهد داشت و تنها تفاوت، 

ناشرین داخلی یا خارجی ، بر اسـاس قـراردادي کــه بــه تصـویب  دانشگاه می تواند ازطریق مشارکت با موسسات یا : 37ماده
در  شوراي انتشارات خواهد رسید اثري را منتشر کند و دراین صورت روي کتب مذکور ، مشخصات انتشـارات دانشـگاه ثبـت و

 .می گرددرا قید ...» با همکاري « در پشت یا روي جلد ، عبارت  این صفحه و
  ه:مراحل ارائه کتاب ترجم

ارائه درخواست ترجمه از سوي متقاضی به همراه فرم تکمیل شده ترجمه کتاب جهت بررسـی مقـدماتی آن و تأییـد : 38ماده 
  ضرورت ترجمه کتاب

 استعلام درخصوص ترجمه کتاب از وزارت متبوع در خصوص سابقه ترجمه کتاب از وزارت متبوع: 39ماده 

ماه پس از درخواست و اطلاع به مترجم جهت شـروع ترجمـه کتـاب در صـورت دریافت پاسخ استعلام حداکثر تا یک : 40ماده
  تکراري نبودن اثر

ماه بعد از اخذ موافقت کمیتـه، نسـبت بـه تحویـل ترجمـه  3در صورت تصویب کتاب ، مترجم موظف است حداکثر : 41ماده 
 .م نمایدحجم کتاب نباشد همراه با متن اصلی اقدا %25فصل از کتاب که کمتر از  2حداقل 

ماه نسـبت بـه تکمیـل فـرم  2تعیین داور توسط کمیته تالیف و ترجمه. از داوران انتظار می رود حداکثر ظرف مدت : 42ماده 
 .داوري و ارسال آن به کمیته اقدام نمایند

در صورتی که در طی مدت مقرر، نظرات داوري به کمیته تحویل نشده باشد، جهت پیشـگیري از بـه تـأخیر افتـادن  :1تبصره 

 .فعالیت نویسنده، کمیته نسبت به انتخاب داور جایگزین اقدام خواهد نمود



مورد تایید خود بـه  اگر کتاب ایراد ترجمه اي جدي داشته باشد لازم است مترجم نسبت به معرفی ویراستار مجرب :2تبصره 

کمیته اقدام نماید تا زیر نظر ایشان ترجمه بطور کامل بازنگري گردد. بدیهی است حق الزحمه ویراستار از میزان حق الترجمـه 
 .کتاب کسر خواهد گردید

 4از  بررسی نظر داوران توسط کمیته و اعلام نظرات آنها به مترجمین جهت اصلاح. مترجم موظف است حداکثر پـس: 43ماده
گـردد و انتظـار  ماه کل کتاب را جهت داوري نهایی به کمیته تحویل نماید .کل کتاب براي داوري نهایی به داوران ارسال مـی

 .ماه نسبت به اعلام نظرات خود به کمیته اقدام نمایند 2رود داوران حداکثر در مدت  می

یک ماه پس از اتمام زمان قید شده کمیتـه هیچگونـه حمـایتی در مـورد کتـاب نخواهـد داشـت، مگـر در شـرایط  :3تبصره 

 .استثنایی و به تشخیص و صلاحدید اکثریت اعضا

 بررسی مجدد کتاب از نظر اصلاحات انجام شده در کمیته تالیف و ترجمه :44 ماده

 ارائه تائیدیه علمی و مجوز استفاده از آرم دانشگاه در جلد کتاب ،در صورت مثبت بودن ارزیابی :45ماده

سال از تاریخ آخرین ویرایش متن کتاب اصـلی گذشـته باشـد.  3در خصوص کتاب هاي ترجمه شده، نباید بیش از  :4تبصره 

 .باشدتشخیص در این مورد به عهده کمیته تألیف و ترجمه می

رائه حداقل یک چهارم از حجم اثر (مشروط به اینکه از یک فصل کمتر نباشـد) و بـراي اي ابراي پذیرش آثار ترجمه :5تبصره 

 .تأیید نهایی اثر ترجمه شده تأیید حداقل یک داور کافی است

در صورتی که فعالیت متقاضی ترجمه در هر یک از مراحل مذکور متوقف شود باید مراتب انصراف و علت آن کتـاب  :6تبصره 

 .ها به کمیته اعلام گردد

در صورت ترجمه کتاب توسط دانشجویان ، یکی از اعضاي هیأت علمی و یا غیر هیأت علمی کار نظارت بـر ترجمـه  :7تبصره 

 .مکاتبات اداري با استاد ناظر ( عضو و هیأت علمی و غیر هیأت علمی ) صورت می گیرد کتاب را برعهده گرفته و کلیه

در مورد کتابهاي ترجمه لازم است در فواصل معین ، گزارش پیشرفت کار از مترجمین اخذ گردد و حـداکثر ظـرف  :8تبصره 

 .مدت تعیین شده در فرم پیشنهادي اولیه کل ترجمه تحویل گردد

رد کتابهاي ترجمه باید توجه داشت که در زمان در خواست، از چاپ مورد نظر اصل کتاب ترجمه اي بـه بـازار در مو :9تبصره 

 .ارائه نشده باشد. این موضوع با استعلام از گروه تخصصی مربوطه براي اعضاي کمیته مشخص خواهد شد

 .صفحه باشد 100عادل سطري) باید م18و قطع وزیري ( 12حداقل حجم کتاب ترجمه با فونت  :10تبصره 

درصورتی که مترجم براي ترجمه متن از نویسنده اصلی کتاب مجوز رسـمی در اختیـار داردلازم اسـت کپـی آن را  :11تبصره 

 .ضمیمه نماید

 

 



 

 حقوق دانشگاه و حق الزحمه صاحب اثر

مدت زمان واگذاري حقوق مادي صاحب اثر به دانشگاه در چاپ اول پنج سال و در هر تجدید چاپ حداکثر بـه مـدت  :46ماده
 .سال می باشد سه

هاي بعدي اثر با مؤسسه خواهد بود ولی پس از پایان مدت هر قرارداد صاحب اثر مجاز است چنانچه  حق تقدم چاپ :1تبصره 

تجدید چاپ جواب قطعی از ناحیه مؤسسه دریافت ننماید با پرداخت حـق حروفچینـی ماه پس از درخواست  ظرف مدت شش
 .توسط ناشر دیگر اقدام کند نسبت به چاپ مجدد آن راساً یا

 حق الزحمه تالیف و ترجمه و تصحیح و تحقیق در چهارچوب آئین نامه نحوه پرداخت حق تالیف و ترجمه هیئت امناء :47ماده

 محاسبه و پرداخت خواهد گردید. هوشمنددانشگاه علوم پزشکی 

چنانچه صاحبان اثر داراي مدرك دکتري تخصصی بوده و غیر دانشگاهی باشند حق الزحمه آنان برمبناي استادیار و  :1تبصره 

 .پایین تر بر مبناي مربی محاسبه خواهد شد براي مدارك

%حـق  25%و درمرحلـه سـوم  50در مرحله دوم داوري  حق الزحمه هاي داوري فوق بر اساس داوري اول می باشد. :2 تبصره

 . الزحمه هاي داوري تعلق می گیرد
بعدي در مورد کتابهائی که در بـیش  جلدهايمدت و نحوه پرداخت حق الزحمه صاحب اثر و نیز نحوه تحویل متن  :3تبصره 

 . چاپ می رسد درقرارداد معین خواهد شد از یک جلد به

 . بر توصیه شوراي انتشارات تهیه می گردد درانعقـاد قـرارداد و چـاپ دراولویـت قـرار خواهـد داشـتآثاري که بنا  :4تبصره 

در مورادي که به تشخیص کمیته هاي تخصصی و تائید شوراي انتشارات اثر فوق العاده اي که بر روي آن بیشـتر از : 5تبصره 

می توانـد حـق الزحمـه را افـزایش امور دانشگاهی دانشگاه ن کار انجام گرفته براي چاپ ارائه گردیده باشد معاو حدود متعارف
بیشتر نخواهـد   دانشگاه علوم پزشکی هوشمندشیوه نامه پرداخت الزحمه مندرج در  قدهد این افزایش از یک دوم میانگین ح

 .بود

به میزان ده درصد حق نسخه در قبال هر پانصد نسخه افزایش 3000 حق الزحمه صاحب اثر براي شمارگان بالاتر از  :6تبصره

 افزایش خواهد یافت الزحمه مبنا

 8،%  9حق الزحمه صاحب اثر براي تجدید چاپ بر اساس قیمت پشت جلد ضربدر شمارگان به ترتیب مرتبـه علمـی  :48ماده 
 .خواهد بود10%، %7،

نسخه در تجدیـد چـاپ بـه 40نسخه در چاپ اول و   50ز چاپ هر کتاب ا 24و23علاوه بر حق الزحمه موضوع ماده  :49ماده 
 .جلد آن با نظر صاحب اثر به مراجع فرهنگی از طریق مؤسسه توزیع می گردد20به طوري که  اثر اهداء می گردد صاحب

مؤسسه در موارد مقتضی و موافقت صاحب اثر می تواند حق الزحمه متعلقه را به صورت عین کتـاب چـاپ شـده بـا  : 50ماده 
 . جلد در اختیار صاحب اثر قرار دهدتخفیف از قیمت پشت  %50

هـاي نویسـنده یـا نویسـندگان باشـد مبلـغ  از منـابع آن نتیجـه پـژوهشدرصد  1در مورد کتب تالیفی که بیش از : 51ماده 
 .حق الزحمه افزوده خواهد شد ریال به2000000

 
 
 



 
 اهداء فروش و مبادله

 :نماید انتشارات خود را اهداءاداره انتشارات می تواند در موارد ذیل  : 52ماده

 کتابخانه مقام معظم رهبري یک نسخه) الف

 کتابخانه هاي نهاد ریاست جمهوري و مجلس هر کدام یک نسخه) ب

 کتابخانه ملی از هر کتاب سه نسخه) ج

 به دانشگاهها و موسسات فرهنگی خارج ازکشور یک نسخه )د

 وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامی از هرکتاب طبق مقررات )و

 .اداره انتشارات می تواند براي معرفی و تبلیغ انتشارات خود از هر کتاب تا سی نسخه اهداء و عندالزوم مبادلـه نمایـد :1تبصره

هزینه هـاي جنبـی باضـافه قیمت فروش انتشارات دانشگاه به صورت زیر محاسبه می گردد: هزینه هاي تولید و سایر  :53 ماده
 . الزحمه صاحب اثر بر بخش تعداد کتابهاي چاپ شده حق

قیمت گذاري به روش فوق نباید از روش قیمت گذاري توسط وزارت فرهنـگ و ارشـاد اسـلامی و ضـرایب متعلقـه  : 2رهتبص

 .تجاوز نماید

 :شــرح زیــر در نظــر بگیــرداداره انتشــارات مجــاز اســت در فــروش انتشــارات خــود تخفیــف هــائی بــه  :54مــاده 

چـاپ شـده اول همـان سـال  ع.پ. در هر سال از کتـب هاي به هریک از اعضاي هیئت علمی شاغل و بازنشسته دانشگاه )الف
 تخفیف50 %یک نسخه با  هرعنوان حداکثر از

 :فـروش رسـاند اداره انتشارات مجاز است انتشارات دانشگاه ع.پ. را مـدتی از چـاپ آن گذشـته بـه صـورت ذیـل بـه :55ماده

تخفیـف از پشـت جلـد بـه شـرط اینکـه بـیش از 35 %کتابهائی که بیش از پنج سال از تاریخ چاپ آنها گذشته باشد با  )الف
 .نسخه موجود باشد10

تخفیف از قیمت پشت جلد به شـرط اینکـه بـیش از 40 %کتابهائی که بیش از ده سال از تاریخ چاپ آنها گذشته باشد با ) ب
 .باشد نسخه موجود10

 .اداره انتشارت مجاز است انتشارات خود را با انتشارات ناشران داخلی و خارجی مبادله نماید : 56ماده
 :دستور العمل تنظیم و صفحه آرایی کتاب -57ماده 

 به شوراي انتشارات تحویل داده شود. PDF و  Word تمام آثار باید بر اساس مشخصات زیر تایپ و در قالب

 صفحه: ابعاد

 12×5/19اندازه وزیري  -

 10×18اندازه رقعی  -

 22×22اندازه خشتی  -

 21×29اندازه رحلی  -

 A4 24×16اندازه رحلی  -
 
 singleسطرها:  فاصله



 صفحه): ابعاد تنظیم از (پس هاهیحاش

 سانتیمتر 5/2سانتیمتر و از چپ و راست  2وزیري: از بالا و پایین صفحه  -

 سانتیمتر 5/2سانتیمتر و از چپ و راست  5/2رحلی: از بالا و پایین صفحه  -
 
 :ينگارحروف مشخصات

 اندازه نام فونت مشخصات ردیف

ـــازنین ضـــخیمبی عنوان فصل 1         B     ن

NazaninBold    

24 

 B NazaninBold  16 بی نازنین ضخیم عنوان زیر فصل (سطح اول) 2
 B NazaninBold  14   بی نازنین ضخیم عنوان زیر فصل (سطح دوم) 3
 B Nazanin          12     بی نازنین نازك متن اصلی 4
 Times 10                تایمز نازك لاتین داخل متن 5
      B Nazanin           بی نازنین نازك پاورقی فارسی 6

  
10 

 B Nazanin          8    بی نازنین نازك پاورقی لاتین 7
 B NazaninBold  11    بی نازنین ضخیم شماره جدولشماره شکل و  8

 B Nazanin           10    ن نازكبی نازنی شرح شکل و شرح جدول 9
 Italic                12ایرانیک یا ایتالیک کلمات یا عبارات خاص در متن 10
 B NazaninBold 8    بی نازنین ضخیم ي داخل شکلهانوشته 11
 B Nazanin 11             بی نازنین نازك   و مآخذ فارسی منابع 12

 Times                     9تایمز نازك منابع و مآخذ انگلیسی 13
 B NazaninBold 12 بی نازنین ضخیم  عنوان کتاب، فصل و شماره صفحه در بالاي صفحات 14

 :نگارشی عمده نکات برخی -58ماده 

برطرف شـود.  هست، هانوشته بیشتر در که ياعمده اشکالات لهیوسنیبد تا شودیم اشاره نگارش درباره کلی نکات به اینجا در
 .است خارج مقال این حوصلۀ از و دارد دیگر مجالی به نیاز هااشکال رفع و هااشکال و مصادیق تکتک ذکر که است بدیهی

 متون  این در متأسفانه ؛شودیم دیده مهندسی و فنی متون بیشتر در اشکال شود. این پرهیز بیگانه کلمات کاربرد از
 فارسـی يهـامعادل از آگـاهی . برايشودیم استفاده هاآن بیگانۀ يهامعادل از فارسی، عمومی کلمات يجابهحتی 

کنید.  رجوع کرده، منتشر و چاپ فرهنگستان انتشارات که فارسی ادب و زبان فرهنگستان مصوبات به کلمات بیگانه
در  www.persianacademy.irنشـانی  بـه فرهنگسـتان تارنمـاي در هـاآن يهـامعادل و واژگـان همچنین این

 دسترس است.
 فرهنگستان که را کشور رسمی و قانونی الخطرسم کنید سعی کنید. همچنین استفاده یکدست و واحد الخطرسم از 

» ي« صورتبه وپرورشآموزش در میانجی ياینگارش الخطرسم مثلاً کنید؛ مراعات ،دهدیم ارائه فارسی ادب وزبان 



فرهنگسـتان  الخطرسماست که بهتر است از » نامه«در » ه« صورتبهو فرهنگستان زبان و ادب فارسی » ينامه«در 
 ز ا بـراي آگـاهی .کنیـد آن را مراعـات هانـهیزم همـۀ در دیکنیم پیروي خاصی الخطرسمهم از  اگر پیروي کنید.

انتشارات فرهنگستان مراجعه کنید. همچنین بـراي آگـاهی از » دستور خط فارسی«فرهنگستان به کتاب  الخطرسم
 مراجعه کنید. ادشدهچاپ انتشارات ی »فرهنگ املایی واژگان فارسی«املاي صحیح واژگان، به کتاب 

 هاي خوب در دسترس دانش آموزان قرار داده شـد.کتاب« جملۀ در مثلاً شود، ترعای نگارش در فاصلهمین و فاصله «
بـا » در«و نیـز » در«بـا » خـوب«فاصـله هسـت، ولـی بـین نیم» آمـوزان«بـا  »دانش«و نیز » هاي«و » کتاب«بین 

 فاصله هست.یک» دسترس«

 کافی اندازة به و یخوببه ...و رگولیونقطه ویرگول، نقطه، مانند سجاوندي يهانشانه از متن، رسانایی و رسایی براي 

 .شد آشنا هانشانه این کاربرد موارد با باید منظور این شود. براي استفاده لازم و

  هفـت فاصـله  تـاپنجیـا  متریسـانت دهمهفت تاپنجسطر اول هر بند کمی تورفتگی داشته باشد حدود] space [ در
 تا شروع بند متمایز باشد. Keyboard] [دیکلصفحه

 مگر صورتبهبه دست گرفتن؛ به نام خدا؛ (در تمام موارد باید جدا از کلمه بعد از خود نوشته شود » به« اضافهحرف (
ي هاگونـه(بنام: مشهور؛ بخرد؛ خردمند) و برخی  سازصفتدر برخی موارد مانند باي زینت (بگفتم، برفتم و ...) و باي 

 )شانیبد ،بدو ،بدان (بدین،قدیمی کلمات 
  فارسی نیسـت و پیوسـته بـه کلمـه بعـد  اضافهحرفاز نوع  دیآیمي عربی هابیترککه در آغاز بعضی از » ب«حرف

 ، بنفسه، بعینه.نیالعيرأ به: مابازاء، بذاته، بشخصه، شودیمنوشته 

 »صـحیح اسـت، امـا در برخـی مـوارد  (نشانه جمع فارسی) در ترکیب با کلمات به هر دو صورت پیوسته و جـدا» ها
که همواره جدا نوشته شود  شودیم؛ بنابراین توصیه )هاهیفق، هاوهیم، هاستیفرمال، هايسعدجدانویسی الزامی است. (

 تا اشکال پیش نیاید.

 »(حرف ندا) همیشه جدا از منادا نوشته شود: اي خدا، اي که» اي 

 »کلمات زیـر: آنچـه، آنکـه، اینکـه، اینجـا، آنجـا،  جزبه، شودیمجدا از جزء و کلمه پس از خود نوشته » آن«و » این
 وانگهی.

 »جاهمان، همان کتاب، جانیهم: همین خانه، شودیمهمیشه جدا از کلمه پس از خود نوشته » همان«و » همین. 
 »کسچیه، کدامچیه، کیچیه: دشویمهمواره جدا از کلمه پس از خود نوشته » هیچ. 
 »مگر در موارد زیر: چرا، چگونه، چقدر، چطور، چسان.شودیمهمواره جدا از کلمه پس از خود نوشته » چه ، 

 »نامچهقباله: آنچه، چنانچه، خوانچه، کتابچه، ماهیچه، کمانچه، چسبدیمهمواره به کلمه پیش از خود » چه. 
 »و در معنـاي » براي چه؟«، مگر در موارد زیر: چرا در معناي شودیمز خود نوشته جدا از کلمه پیش ا جاهمهدر » را

 در پاسخ به پرسش منفی.» آري«

 »استثنا: بلکه، آنکه، اینکه.)ی کهکسآن( کهآن کهچنان: شودیمجدا از کلمه پیش از خود نوشته » که . 

 »با کلمه بعد از خود یکی شـده باشـد و معنـاي » بی«، مگر آنکه شودیمهمواره جدا از کلمه پس ز خود نوشته » بی
 کلمه دقیقاً مرکب از معانی اجزاي آن نباشد: بیهوده، بیچاره، بینوا.

 »دیگویهم، افکندیم، رودیم: شودیمهمیشه جدا از کلمه پس از خود نوشته » همی«و » می. 
 »ر: بهتر، مهتر، کهتر، بیشتر، کمتر.، مگر دشودیمهمواره جدا از کلمه پیش از خود نوشته » ترین«و » تر 



 دانشـگاه علـوم پزشـکی هوشـمندمعاونت امـور دانشـگاهی توسط  ……تبصره در تاریخ  23ماده و  58 این آئین نامه که در 
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